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Temeljem &lanka 91.stavak 24. Statuta Osnovne Skole Bobota, Bobota, ravnateljica Skole
donosi

Pravilnik
O proceduri pracenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovom procedurom ureduju se nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Osnovne $kole
Bobota ( u daljem tekstu: Skola).

Prihodi koje Skola naplauje su prihodi od najma Skolskog prostora i opreme, pruZanje usluga Skolske
kuhinje.

Clanak 2.
NAJAM SKOLSKOG PROSTORA | OPREME

Za najam $kolskog prostora i opreme Skola s korisnikom(pravna ili fizicka osoba) sklapa Ugovor o
najmu.

Tajnik Skole vodi evidenciju Ugovora o najmu. Ra¢unovoda temeljem sklopljenog Ugovora o najmu
obratunava i izdaje ratun s rokom uplate 15 dana od dana izdanog racuna na Ziro racun $kole.

SKOLSKA KUHINJA

Razrednici svakog razrednog odjela zadnji dan u mjesecu predaju spisak za naredni mjesec s
potpisom u&enika kojima se pruza usluga Skolske kuhinje u ratunovodstvo Skole.

Skola zatim izdaje uplatnice na mjese¢noj bazi s rokom uplate do 15., slijede¢eg mjeseca za prethodni
mjesec, a razrednici svakog razrednog odjela iste raspodjeljuju u€enicima.

Clanak 3.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja obuhvacéaju usmeni kontakt, pisana opomena,
pisana opomena pred pokretanje zakonskih mjera naplate, te pokretanje postupka radi naplate
potrazivanja.

Clanak 4.

Ratunovoda vodi evidenciju o izvréenim pla¢anjima korisnika $kolske kuhinje, te utvrduje listu
duZnika do 30.-tog u mjesecu.



Nakon utvrdivanja lista duznika prosljeduje se razrednicima odjela koji ih usmeno kontaktiraju radi
naplate duga.

Ravnatelj Skole zaduZen je za provodenje mjere usmenog kontakta s duznikom za usluge koriitenja
Skolskog prostora i opreme i kolske kuhinje.

CLANAK 5.

Nakon proteka 15 dana nakon provodenja mjere usmenog kontakta, raunovoda priprema novu listu
duZnika i prosljeduje tajniku Skole. Tajnik $kole ima obvezu duzniku uputiti pisanu opomenu.

Nakon proteka daljnjih 15 dana racunovoda priprema novu listu i prosljeduje je tajniku Skole koja ima
obvezu duZnicima uputiti pisanu opomenu u kojoj se duZnici upozoravaju o pokretanju postupka radi
naplate potraZivanja, placanje Skolske kuhinje.

Opomene se ¢uvaju u tajnistvu Skole.
Clanak 6.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa nakon svih odluka, da su potraZivanja nenaplativa
zbog zastare sukladno vaZzecim propisima, ta ¢e se potraZivanja djelomi¢no ili potpuno otpisati.
Odluku o otpisu potraZivanja donosi ravnatelj Skole.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa zbog izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti,
ravnatelj $kole moze Skolskom odboru Osnovne $kole Bobota, podnijeti prijedlog za djelomiéni ili
potpuni otpis potrazivanja.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik o proceduri pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole stupa na snagu danom
donosenja.

Ravnateljica
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